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Manual detallard como sera el ingreso a los correos de la empresa Cosourcing.
INGRESO AL CORREO

1. Enun navegador web ingrese con cualquiera de las siguientes URL’s que se muestran a
continuacion:

https://www.cosourcing.com.co/webmail
https://webmail. cosourcing.com.co
https:// cosourcing.com.co:2096/

2. Acontinuacidn, ingresa usuario y contrasefia que se le han proporcionado

Webrmaly

Email Address

1 usuario@Ccosourcing. com.co @

Password

B e ®
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3. Una Vez Ingrese, en la ventana se varan varias opciones para modificar e ingresar a su

correo, para poder acceder a la bandeja de entrada de click en el botén azul que dice Open
en el primer recuadro que se ve en la parte superior izquierda que dice ROUNDCUBE

Open your inbox Set up email on your device

Select the device you will use:

e®, iPad®

ro U n d C U be ~ Enter an email address that you can access from your device:

open source webmail software

Select the configurations that you would like to set up:
Open my inbox when | log in Correo electronico @ Calendario @ Contactos

Dar click aqui, para ingresar al correo

4. Yahaingresado a la bandeja de entrada del correo, puede navegar entre las funciones para
administrar su correo, como redactar, buzén, contactaos, entre otros.
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CAMBIO DE CONTRASENA

1. Recomendamos una vez ingrese cambiar la contraseia de su correo, esto lo puede hacer
en la ventana de inicio del webmail, la que encuentra cuando ingresa por primera vez al
correo, si ya no esta alli no necesita salirse del correo, basta que de click en el siguiente
icono que encontrara en la barra del lado izquierdo de su pantalla.

Webmail
Home

2. Alli en la parte inferior encontrard la opcién “Password & Security” donde podra cambiar
su contrasefia.

Edit Your Settings

rd & Security ‘ () Contact Information ‘ﬁ Two-Factor Authentication ) Account Preference:

3. Se abrird la siguiente pantalla donde le solicitard la nueva contrasefia, una vez la coloque y
la verifique de click en guardar.

Webmail

Seguridad de la & contrasena

Escriba una nueva contrasena para esta cuenta.

Nueva contrasefia

Confirmar la nueva contrasefia

Seguridad de la contrasefia @
Muy débil (0/100)

Nota: Protege tu informacion con una béveda de contraseiias.

Usar una boveda de contrasefias te permite guardar todas tus claves de forma segura, acceder a
ellas facilmente y evitar el riesgo de olvidarlas o exponerlas. iMas seguridad, menos estrés!

Te recomendamos algunas: LatsPass, Bitwarden, KeePass y Dashlane Free
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